Приложение к приказу № 01-10-56

 от 15.06.2012 г
Порядок 

 по обеспечению обучающихся учебниками в 
 МКОУ Восточенской СОШ
1. Общие положения


1.1. Настоящий порядок определяет основы взаимодействия МКОУ Восточенской СОШ, имеющую государственную аккредитацию и реализующую  программы общего образования, отдела образования администрации Краснотуранского района (далее –отдел образования), министерства образования и науки Красноярского края (далее – Министерство) и механизм по обеспечению учебниками обучающихся  общеобразовательного  учреждения края  .


1.2. В общеобразовательном учреждении в полном объеме бесплатными учебниками по обязательным для изучения предметам обеспечиваются все учащиеся.

1.3. Обеспечение обучающихся общеобразовательного учреждения осуществляется за счет перераспределения учебников, имеющихся в  фонде библиотеки школы, муниципальном и краевом фондах.


1.4. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками несет руководитель общеобразовательного учреждения.

1.5. Обеспечение обучающихся общеобразовательного учреждения, недостающими учебниками осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджетной смете школы.
          1.6. При организации образовательного процесса в учебном году возможно использование учебников, выпущенных ранее 2007 года, при их хорошем состоянии и соответствии федеральному компоненту государственного стандарта общего образования.

1.7. Обучающихся общеобразовательного учреждения, обеспечиваются рабочими тетрадями, прописями, раздаточными дидактическими материалами, учебниками-практикумами, хрестоматиями, учебниками-тетрадями, учебными пособиями по факультативам, спецкурсам за счет средств родителей.
1.8.  При оформлении муниципальной заявки на учебники обеспечивается следующая последовательность оформления заказа: 

учитель подает заявку на учебники заместителю руководителя общеобразовательного учреждения по учебной работе. Заместитель руководителя совместно с библиотекарем общеобразовательного учреждения на основе заявок учителей с учетом имеющихся в фондах школы учебников и реализуемого учебно-методического комплекта формируют заказ общеобразовательного учреждения, который передается руководителю общеобразовательного учреждения. Руководитель общеобразовательного учреждения рассматривает и утверждает заказ общеобразовательного учреждения на учебники, после чего заказ передается в отдел образования.
1.9.  Процедура отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов оформляется по утвержденной Министерством единой форме заявления родителей (прилагается).

1.10. Настоящий порядок предусматривает исполнение функций, предусмотренных «Регламентом министерства образования и науки Красноярского края по обеспечению учебниками образовательных учреждений Красноярского края», утвержденным приказом Министерства от 30.12.2008 № 488 и «Алгоритмом формирования краевого заказа на учебники для нужд общеобразовательных учреждений Красноярского края» от 10.08.2009. 

2.  Определение обязанностей оптимального обеспечения обучающихся общеобразовательного учреждения  учебниками в  учебном году

2.1. Общеобразовательное учреждение:

-организует образовательный процесс в соответствии с утвержденным общеобразовательным учреждением учебно-методическим комплектом (далее – УМК). Переход на новые авторские линии осуществляют после согласования с краевым экспертным советом по учебной литературе.

2.2. Руководитель:

- утверждает порядок обеспечения учебниками учащихся общеобразовательного учреждения, план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий.

-организует контроль за организацией образовательного процесса учителями в соответствии с утвержденными УМК.

-разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность общеобразовательного учреждения по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году: 


-приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в учебном году;

 -приказ о назначении ответственного за обеспечение учебниками учащихся школы; 

-осуществляет контроль за  осуществлением в школе  образовательного процесса в соответствии с утвержденными приказами и учебно – методическими комплектами.
 2.3.  Библиотекарь:

- проводит инвентаризацию библиотечных фондов учебников, выявляют дефициты, определяют способы устранения дефицита недостающих учебников: за счет обменного фонда, средств субвенций на реализацию общеобразовательных программ, внебюджетных средств,
-обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фонде школьной библиотеки  учебниках, в том числе полученных от родителей в дар школы, и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми школой УМК и имеющимися фондами школьной библиотеки,
          -реализует порядок обеспечения учебниками учащихся общеобразовательного учреждения;


- реализует план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся ;

-информирует обучающихся и их родителей о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке общеобразовательного  учреждения, о порядке обеспечения обучающихся учебниками  в предстоящем учебном году на родительских собраниях, через оформление информационных стендов,
-организует обеспечение в полном объеме  учебниками обучающихся и равномерное распределение, имеющихся в фондах библиотек общеобразовательных учреждений, муниципальном и краевом обменных фондах;

-осуществляет контроль за сохранностью учебников, выданных обучающимся, за максимальным использованием ресурсов обменного фонда,

-проводит следующую работу с обучающимися, родителями:  
информируют родителей, обучающихся, общественность о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году через оформление информационных стендов с размещением на них: положения о порядке обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году, правил пользования учебниками из фондов библиотек образовательных учреждений, списка учебников по классам, по которому будет осуществляться образовательный процесс в образовательном учреждении, сведений о количестве учебников, имеющихся в библиотечном фонде, и распределении их по классам, об учебниках, которые будут приобретены за счет средств школы, а также о количестве недостающих учебников,
- совместно с учителями-предметниками определяет минимальный перечень дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, прописи, контурные карты, раздаточные дидактические материалы, учебники –практикумы, хрестоматии), приобретаемых родителями, и доводят его до сведения родителей;

-обеспечивают процедуру оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов по утвержденной Министерством единой форме заявления родителей.
